В  аттестационную комиссию 

при Департаменте образования и молодежной 

политики Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

от Ивановой Марии Васильевны, 

учителя математики муниципального 

образовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы №3 города Сургута 

 

Требования к оформлению заявлений 

на первую и высшую квалификационные категории

1. Заявление оформляется на 1 листе. 

    Шрифт -Times New Roman, размер 12-14, межстрочный интервал – одинарный.

    Поля: левое - 2см, правое - 1 см, верхнее и нижнее - 1 см.

Текст жирным шрифтом не выделять, не подчеркивать. 

2. Фамилия, имя, отчество, должность и место работы педагогического работника прописываются полностью.

3. В пункте «Прошу аттестовать меня в 2011 году на __________________ квалификационную  категорию     по      должности    (должностям)» указывается категория (первая или высшая), должность или должности,  по которым педагог будет проходить аттестацию. Должность указывать без преподаваемого предмета («учитель», «воспитатель», «преподаватель» и т.д.).

4. В пункте «Основанием для аттестации….» указываются результаты работы за межаттестационный период. 

Если имеется приложение к заявлению, то в пункте 4 указать перечень прилагаемых материалов и количество страниц.

5. В пункте «образование» указываются через запятую: год окончания, наименование образовательного учреждения профессионального образования, полученная специальность и квалификация. 

6. В пунктах:

· «стаж педагогической работы (по специальности)» указывается только стаж педагогической работы;

· «в данной должности» - полное количество лет;

· «в данном учреждении» - полное количество лет (или месяцев).

7. В пункте «Имею следующие награды, звания, ученую степень, ученое звание» -указываются награды любого уровня. 

8. В сведениях о повышении квалификации указать через запятую: тему курсов, учреждение, организующее курсы, год прохождения курсовой подготовки, подтверждающий документ (н-р: удостоверение №233).

Учитываются курсы, пройденные в межаттестационный период, т.е. в течение 5 лет. 

9. Педагогические работники, проходящие аттестацию для установления уровня его квалификации требованиям, предъявляемым к первой или высшей квалификационным категориям, должны уведомить Главную аттестационную комиссию ХМАО-Югры о своем участии в заседании непосредственно в заявлении. 

Поэтому в пункте «Аттестацию на заседании аттестационной комиссии прошу провести в моем присутствии (без моего присутствия)» необходимо нужное подчеркнуть.

10.  В пункте «С порядком аттестации …ознакомлен(а)» слово «ознакомлен(а)» прописывать в зависимости от пола.

